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50500

ANUNT

Primaria Comunei Fundata cu sediul i comuna Fundata, str. Principala nr. 56, jud. Brasov, in
conformitate cu prevederile Hotirdrii Guvernului nr. 611/2008, actualizata, pentru aprobarea normelor
privind organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici, organizeaza concurs pentru ocuparea
urmatorubui post vacant:

- 1 post — CONSILIER, clasa I, grad profesional superior, in cadrul Compartimentului
Contabilitate, cu durata normala a timpului de munca;

1. Documente necesare peniru inscrierea la concurs

(1) Pentru mscrierea la concurs, in conformitate cu prevederile art. 49 din Hotdrarea Guvernului nr.
611/2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea i dezvoltarea carierer functionarifor publici,
modificatd si completatd de HG. nr. 1173/2008, candidatii vor prezenta un dosar de concurs care va contine
in mod obligatoriu urmatoarele documente:

a) formutarul de inscriere prevazut in anexa nr. 3 din HG 611/2008;

b) curriculum vitae, modelul comun european;

¢) copia actului de identitate;

d) copiile diplomelor de studii §i ale altor acte care atestd efectuarea unor specializér;

e) copie a diplomei de master in domeniul administratiei publice, management or in specialitatea
studiilor necesare exercitarii functiei publice, dupé caz, in situatia in care diploma de absolvire sau de
licentd a candidatului nu este echivalenta cu diploma de studii universitare de master in specialitate

f) copia carmetului de munci §i a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrati, care si
ateste vechimea in munca si in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului/functier sau
pentru exercitarea profesiei;

g) copia adeverintei care atesta starea de sindtate corespunzitoare, eliberata cu cel mult 6 luni anterior
derularii concursului de citre medicul de familie al candidatului;

h) copia adeverintet care atestd starea de sanitate corespunzitoare pentru efort fizic, in cazul functitlor
publice pentru a c@ror ocupare este necesard indeplinirea unor conditii specifice care implici efort
fizic 5i se testeazd prin proba suplimentara;

1) cazieru! judiciar;

i) declaratia pe propria rispundere, prin completarea rubricii corespunzitoare din formularul de
inscriere, sau adeverinta care s ateste lipsa calitatii de lucritor al Securitafil sau colaborator al
acesteia, in condiiiile prevazute de legislatia specifica

(2) Adeverinta care atesta starea de sanatate contine, in clar, numarul, data, numele emitentului si
calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul Sanatatii.

(3) Copiile de pe actele prevazute mai sus se prezinti insotite de documentele originale, care se certifica
pentru conformitatea cu originalul de catre secretariatul comisiei de concurs, sau in copii legalizate.
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1L Conditii generale de inscriere la concurs:

Conform art. 465, alin.(1) din QUG.nr. 57/2019 privind Codul Administrativ poate participa la
concursul pentru ocuparea unui post vacant sau temporar vacant persoana care indeplineste urmatoarele
conditii:

a) are cetatenia romand si domiciliul in Roménia;

b) cunoaste limba roménad, scris si vorbit,

¢) are varsta de mmimum 18 an1 impliniti;

d) are capacitate deplind de exercitiu;

e} este apt din punct de vedere medical s1 psihologic sa exercite o functie publicd. Atestarea starii de
sanatate se face pe bazi de examen medical de specialitate, de catre medicul de familie, respectiv pe baza de
evaluare psihologicd organizati prin intermediul unititilor specializate acreditate in conditiile leg,

f) indeplineste conditiile de studii $1 vechime in specialitate prevazute de lege pentru ocuparea functiet
publice;

g) indeplineste condittile specifice, conform fisel postului, pentru ocuparea functier publice;

h) nu a fost condamnati pentru savarsirea uner infracfiuni contra umanitatii, contra statulut sau contra
agtontagi, infractiuni de coruptie sau de serviciu, imfractiuni care impiedica infaptuirea justifiei, infractiuni de
fils o1l a unei infractiuni savarsite cu intentie care ar face-o mcompatibild cu exercitarea functiel publice, cu
exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea, ammnistia post-condamnatorie sau dezincriminarea fapter;

1) nu le-a fost interzis dreptul de a ocupa o functie publica sau de a exercita profesia ori activitatea in
executarea cireia a sdvirsit fapta, prin hotirire judecitoreasci definitivd, in conditiile legii;

1) nu a fost destituitd dintr-o functie publica sau nu i-a incetat contractul individual de muncé pentru
miotive disciplinare in ultimii 3 ang;

k) nu a fost lucritor al Securitatii sau colaborator al acesteia, in conditiile prevazute de legislapia
specificd.

HI. Cendigii specifice de ocupare a postului :

- studn universitare de licentd absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta in domeniul stiintelor
ECONOMICE.
- minimum 7 ant vechime in specialitatea studiilor necesare exercitari functiei publice ;

IV.  Probe stabilite pentru concurs:

Conform art. 46 din H.G.611/2008, precum s1 art. 618, alin 10) din OUG.nr. 57/2019 privind Codul
Administrativ, concursul de recrutare consta in 3 etape succesive, dupa cum urmeaza:

- Selectia dosarelor;
- Proba scrisa ce se va sustine in data de 07.06.2021, ora 10.00 la sediu] Primariel Comunei Fundata;
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. Interviul se va sustine in conditiile legii, in termen de maximum 5 zile lucritoare de la data sustinerti
probei scrise iar data g1 ora interviului se vor afisa odatd cu rezultatele la proba scrisé;
Se pot prezenta la urmatoarea ¢tapa numai candidatii declarati admisi la etapa precedenta.

V. Conditii de desfasurare:

Data limiti de depunere a dosarelot: - conform art. 49 din H.G 611/2008, actualizata, dosarele pot fi
depuse in termen de 20 zile de la data publicaril anuntului, respectiv in perioada: 05.05.2021 — 24.05.2021.

Dosarele de inscriere la concurs se vor depune, intre orele 09.00 — 15.00 la Secretarul Primariei
comunei Fundata, str, Principala, nr. 56, jud. Brasov. Relatii suplimentare se pot obtine la sediul Primariel
comunei Fundata sau la tel. 0268/236651, 0731-367569.

V1. Bibliografia si tematica sunt urmatoarele :

1. Constitutia Roméniei, republicata;

2. Titlul [ 511 ale pirtii a Vi-a din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019, cu modificirile s1
completirile ulterioare;

3. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea §i sanctionarea tuturor formelor de discriminare,
republicati, cu modificirile §1 completarile ulterioare;

4.1egea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si birbati, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare.

5 Cap. 1 I, I, 1V din Titlul V a partii a IIT -a din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019, cu
miodificarile sicompletarile ulterioare;

6. Legea nr. 82/1991 - Legea Contabilitatii;

7. Legea nr. 273/2006 privind Finantele Publice Locale, actualizath, cu modificarile si completarile ulterioare;
S. Titlul IX din Legea 227/2015 privind Codul Fiscal;

9. Legea 207/2015 privind Codul de Procedura Fiscala;

VII. Adtributiile din fisa postului

| Tine evidenta contabila a Primariei Comunei Fundata;

2. Urmareste operatiunile de plati pana la finalizare si de incadrarea platilor in prevederile bugetare,
contractuale si legale;

3 Verificarea si analiza lunara a balantei de verificare atat cea sintetica, cat si soldurile conturilor de debitort,
creditori, furnizori.;

4 Intocmirea si inregistrarea tuturor notelor contabile (banca, casa lei, furnizor diversi st salarii);

s Introducerea notelor contabile, intocmirea balantei de verificare;

6. Inregistrarea operatiunilor contabile fise de cont;

7. Operarea in calculator a tuturor inregistrarilor contabile efectuate;

8 Urmarirea si verificarea viramenteior bancare;

9 Urmarirea si verificarea registrului de casa;
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10. Tntocmirea transferurilor si a consumului funar a materialelor, obiectelor de mnventar, bonurilor valorice
benzina si motorina, pe baza bonurilor de consum sau transfer dupa caz,

11. Verificarea lunara a soldurilor conturilor de salarii din balanta de vertficare;

12 Verificarea conturilor si inchiderea acestora la finele anului si raportare in sistem Forexebug.

13 Intocmirea si transmiterea semestriala la Administratia Financiara a Orasului Brasov, a declaratiilor
privind structura si cheltuielile de personal din Primaria C omunei Fundata;

14 Infocmirea situatiilor financiare trimestriale s1 depunerea la Administratia Finantelor Publice Brasov.

15. Intocmirea notelor contabile privind toate categoriile de veniturii, stabilirea componentei fiecarui cont
care prezinta sold la sfarsitul lunit;

16. Evidenta analitica a veniturilor s1 confruntarea lunara a contului smtetic;

17. Intocmirea balantei contabile lunare,

18, Verifica lunar soldurilor conturie de salarii din balanta de verificare;

19 Verifica conturile si inchiderea acestora la finele anului;

20, Tntocmeste si transmite semestrial la Administratia Financiara a Orasului Brasov declaratiilor privind
structura si cheltuielile de personal din Primaria Comunei Fundata;

21 Intocmeste si transmite lunar catre ANAF prin sistemul electronic declaratia D112,

23 Tntocmeste si transmite lunar la Administratia Financiara a Orasului Brasov situatia privind inpozitul
aferent drepturilor salariale platite;

23. Ridica si depune documentele pentru decontare bancara,

24 Verifica statele si plata a ajutoarelor sociale ce se acordi categoriilor de persoane prevazute de Legea
nr.416/2001 privind venitul minim garantat, pe baza documentelor prezentate de beneficiari, precum sl a
asistentilor personali ai persoanelor cu handicap grav;

75 Verifich statele de platd pentru personalul din cadrul Primiriei si aplicarea retinerilor potrivit obligatilor
de platd ce revin personalului Primariei Comunei Fundata;

26. Preia, verifica si centralizeaza situatille financiare depuse de unitatile scolare din subordine precum s
serviciul impozite si taxe la termenele stabilite;

27. Coordoneaza procesul de elaborare si centralizare a documentelor care stau la baza intocmirii situatitlor
finaciare;

28. Indeplineste otice alte atributi repartizate de gefii terarhici, transmise de conducerea Primériei Fundata ;
29. Asigura verificarea si prelucrarea datelor de catre programele informatice referitor la activitatea financiar
contabil.

30. Organizeaza si conduce evidenta contabila a ctivelor fixe;

31. Organizeaza inventaricrea elementelor de activ s1 pasiv,

32. Se ocupa de recevaluarea activelor fixe;

33 Integistreaza in contabilitate amortizarea activelor fixe corporale si necorporale precum si scoaterea din
functiune, transmiterea fara plata s1 valorificarea activelor fixe.

34. Intocmeste proiectul de buget local,

35 Urmareste evidenta creditelor bugetare aprobate in exercitiul bugetar curent, precum $1 a modificarilor
intervenite pe parcursul exercifiulul bugetar curent cu ajutorul contului 940 "Credite bugetare aprobate";

36. Urmareste evidenta angajamentelor bugetare cu ajutorul contului 950 "Angajamente bugetare”;

37 Analizeaza datele din conturile 940 "Credite bugetare aprobate” §i 950 "Angajamente bugetare” $i
determina creditele bugetare disponibile care pot fi an gajate;

38 Urmareste evidenta angajamentelor legale cu ajutorul contului 960 "Angajamente legale”;
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39 Urmareste la finele Junii, reevaluarea angajamentelor legale exprimate in alte monede decdt moneda
nationala, la cursul de schimb valutar comunicat de Banca Nationala a Romaniei, valabil pentru ultima zi
Jucritoare 2 lunil.

40. Urmareste la finele anului, inregistrarea in creditul contului 960 "Angajamente legale” a totalului platitor
efectuate in cursul anului in contul angajamentelor legale incheiate prin preluarea din conturtle 700
"Finantarea bugetard privind anul curent”, 120 "Disponibil al institutiei publice finanlate din venituri proprit”,
119 "Disponibil din fondur cu destinatie speciala §i de redistribuire” etc.

41. Intocmeste situatia privind executia cheltuielilor angajate la finele trimestrului

42, Intocmeste raport explicativ privind toate informatiile uiile cu privire la angajamentele efectuate in cursul
exercitiulul bugetar.

43, Tine evidenta contabila prin utilizarea metode: de inregistrare in partida simpla cu ajutorul conturilor de
ordine si evidenta 940 "Credite bugetare aprobate”, 950 "Angajamente bugetare" si 960 "Angajamente legale"
44 TIntocmirea situatiei centralizate privind necesarul de cheltuieli in vederea intocmiri proiectului de buget
anual cat si a rectificarilor acestuia, in baza solicitarilor inaintate de institutiile si serviciile publice
subordonate;

45. Depune raportarea in sistem Forexebug;

46. Propune deschiderea si retragerea de credite lunara si intocmeste documentatia necesara

47 Intocmirea anexelor conform prevedertlor legale stipulate de legea 273/2006 privind finantele publice
locale;

48. Verificarea si introducerea tuturor operatiunilor contabile lunare in fisele de cont pentru executia bugetara
pentru Primaria Comunet Fundata;
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